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ACTA N° 013 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Entrega del material de formación ficha 
2472528 del programa de formación Técnico en Asistencia en Organización de Archivos 
de la IE General Santander 

CIUDAD Y FECHA: 
Montenegro, 7 de noviembre de 2023 

HORA INICIO: 
10:00 AM 

HORA FIN: 
12:00 PM 

LUGAR Y/O ENLACE:  
IE General Santander 

DIRECCIÓN GENERAL / 
REGIONAL / CENTRO 
 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
Realizar entrega del material de formación a la ficha 2472528 de la Institución Educativa 
General Santander  

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Realizar entrega del material de formación a la ficha 2472528 de la Institución Educativa 
General Santander. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Siendo las 2:00 p.m. se reúnen la instructora Diana Lorena Uribe Penagos con los 
aprendices del Técnico en Asistencia en Organización de Archivos inscritos en la ficha 
2472528 para hacer entrega de los materiales de formación que consistió  en 1 resma de 
papel que fueron consumidas por los aprendices, en la impresión de los formatos 023 Etapa 
seguimiento etapa productiva, certificados de la APE, documentos de identidad, talleres, 
guías, instrumentos de evaluación, planes de mejoramiento, etc., documentos  que fueron 
necesarios para el proceso de certificación y formación y carpeta legajadora. 

CONCLUSIONES 

La entrega de materiales de formación se realizó con el objetivo de cumplir con los 
requisitos del proceso de formativo y de certificación, dado que estos son necesarios para 
ayudar a los aprendices a desarrollar sus actividades de manera eficiente. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Entrega material de formación Instructor 
Noviembre de 

2023 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
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